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Sesagebeli 

administraciul saqmeze 

im sasamarTlos dasaxeleba, 

romelSic SegaqvT Sesagebeli  
mxolod sasamarTlo moxmarebisTvis 

 
 

Stampis adgili 

 

 
 

saqme #                    
 

mosarCelis saxeli, gvari (saxelwodeba) mosamarTlis saxeli da gvari 

mopasuxe: SeniSvna-1 
                  
saxeli, gvari (saxelwodeba) 
 

piradi (saiden.) nomeri ZiriTadi misamarTi (faqtobrivi adgilsamyofeli) 

            
alternatiuli misamarTi SeniSvna-2 
 

samuSao adgili da samuSao adgilis misamarTi 

                              
saxlis tel. 
 

samsaxuris tel. mobiluri faqsi eleqtronuli fosta 

mopasuxis warmomadgeneli: SeniSvna-3 

                  
saxeli, gvari, advokatis siiTi nomeri 
 

piradi nomeri ZiriTadi misamarTi 

            
alternatiuli misamarTi 
 

samuSao adgili da samuSao adgilis misamarTi 

                              
saxlis tel. 
 

samsaxuris tel. mobiluri faqsi eleqtronuli fosta 

sakontaqto piri: SeniSvna-4 
                        
saxeli, gvari saxlis tel. mobiluri eleqtronuli fosta 

SeniSvna-5 

valdebuli xarT Tqveni Sesagebeli sarCelsa da masSi dasmul sakiTxebze, agreTve, Tqveni mosazrebebi 
sarCelisaTvis TandarTuli sabuTebis Sesaxeb sasamarTlos warudginoT sarCelisa da TandarTuli sabuTebis 
aslebis miRebidan sasamarTlos mier gansazRvrul vadaSi, romlis gagrZeleba dauSvebelia, garda im SemTxvevebisa, 
rodesac arsebobs sapatio mizezi. 
 

formasTan dakavSirebiT kiTxvis, SeniSvnis an rekomendaciis arsebobis SemTxvevaSi SegiZliaT dagvikavSirdeT 
nomerze (995 32) 227-31-00 an mogvweroT eleqtronuli fostis meSveobiT, misamarTze: forms@hcoj.gov.ge 

sanimuSo forma SegiZliaT ixiloT veb-gverdze: www.hcoj.gov.ge 

.. 

                                                           

1 მოპასუხე ხართ თქვენ (ად მინ ისტრ აციულ ი ორგანო, ფიზ იკურ ი ან იურ იდიული პ ირი, ან ორგან იზაც ია , რომელიც არ არის იურ იდიული პ ირ ი), ვის გან აც მოსარჩელე ითხოვს დ არღვეულ უფლებაში აღდგენ ას.  
2 ,,ალტერნატიულ ი მ ის ამართ ის” ველში მ იეთითება ის ად გილ ი, რომელსაც ძირ ითად ი მ ისამ ართის (ფაქტო ბრივ ი ად გილ სამყოფლის) თანადროულ ად იყენებთ ჩვეულებრ ივ ს აცხოვრებლად (ს აქმიანობის ადგილად) დ ა რომელზეც პერმანენტ ულად იქნება შესაძლებელი თ ქვენთან დაკ ავშირება.  
3 შესაძლებელ ია გყავდეთ კანონის მიერ ი (მაგ.  მშობლები) ან გარ იგებისმ იერი წარმომ ადგენელ ი (ნებისმიერ ი პირ ი). თუ შეს აგებლ ის შე მოტან ის მომენ ტის ათვის აყვ ან ილი გყავთ წარმომად გენელი,  შესაგებელში უნდ ა მ იუთითოთ როგორც თქვენი, ასევე, წარმომად გენლის მ ონაცემები.  თუ შეს აგებელ ი შე აქვს თქვენს წარმომ ადგენელს,  მაშინ მ ან უ ნდა მ იუთ ითოს როგორც საკუთარ ი, ასევე, თქვენი (მ არწმუნებლ ის) მონ აცემები. ამ ავე დროს, წარმომად გენელმა შესაგებელს უნდ ა დაურთოს წარმომ ადგენლობითი უფლებამოს ილების დ ამად ასტუ რებელი დოკუმენტ ი (მაგ. დაბადების მოწმობა, მინდო ბილობა, ამონაწერ ი ს ამეწარმეო რეესტრ იდან).  
4 საკონტაქტო პ ირად შე გიძლიათ  მიუთითოთ ნებისმ იერ ფიზ იკურ პირზე, რომელ იც არ მონ აწილეობს დ ავაში, მ აგრ ამ, ნ ათესაურ ი, მეგობრულ ი თუ ს ხვ ა სახის ურთიერთობიდან გამომდ ინ არე, შეძლებს დ აეხმ აროს სასამ ართლოს თქვენთან დაკ ავშირებაში. საკონტ აქტო პირის მით ითება არ არის ს ავ ალდებულო, თუმც ა შედ ის თქვენსავე ინტერესში, რ ადგან  ხელს უწყობს დ ავის დროულ განხილვას .  
5 ორი ან მეტ ი მოპ ასუხის ან მოპ ასუხის წარმომად გენლ ის არსებო ბის ას თ ითოეული მ ათგანის პირ ადი დ ა ს აკონტაქტო მონ აცემები უნდ ა დაიწეროს ქვეშმ იწერ ით და დ აინომროს თანმ იმდევრულად , არაბულ ი ციფრებით (იხ . შესაგებლ ის ს ანიმ უშო ფორმა). ალ ტერნატ იულ ი მ ისამ ართის, სამუ შაო ადგილის და ს ამუ შაო  ადგილის მის ამ ართის, ტელეფონ ის, ფაქს ისა  და ელექტრონულ ი ფოსტის მით ითება არ აა ს ავალდე ბულო, თუმც ა ხელს უ წყობს თქვენს დ ავაზე ს წრაფი და ეფექტურ ი მართლმს აჯულების გან ხორციელებას.  
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sasamarTloSi dasabarebel pirTa sia 

      saxiT: 
dasabarebeli piris statusi SeniSvna-6 
 

                  
saxeli, gvari 
 

piradi nomeri ZiriTadi misamarTi 

            
alternatiuli misamarTi 
 

samuSao adgili da samuSao adgilis misamarTi 

                              
saxlis tel. samsaxuris tel. mobiluri faqsi eleqtronuli fosta 

SeniSvna-7 

 

cnobT Tu ara sarCels? 

diax  

ara  

nawilobriv  

SeniSvna-8 

                                                           

6 შეგიძლ იათ ს ას ამართლოს წინ აშე იშუამდგომლოთ თქვენი ს აქმ ის ზეპ ირი მოსმენ ის ას მოწმეების, ექსპერტების, სპეც იალ ისტე ბის ან /და თ არჯიმნების მოწვევ ის თაო ბაზე. შუამ დგომლობებს ეთმო ბა ც ალკე გვერდი, ამ გრაფაში კ ი უნდ ა მ იუთითოთ მ ხოლოდ დას აბარებე ლ პირთა სტ ატუს ი, მ ათი პირადი დ ა ს აკონტაქტო  მონ აცემები.  
7 ორი ან მეტ ი დ ასაბარებელ ი პირ ის მ ითითების ას, თ ითოეული მ ათგანის  სტატუს ი, პ ირად ი და ს აკონტ აქტო მონაცემები უნდ ა დ აიწეროს ქვეშმიწერ ით და დ აინომროს თანმ იმდევრულ ად, არ აბულ ი ციფრებით (იხ. შეს აგებლ ის ს ან იმუშო ფორმა).  
8 სარჩელის სრულ ად ან ნაწილობრ ივ ცნობა ან მის ცნო ბაზე უარის თქმა თქვენ ი უფლებაა. ამასთ ან, ადმინის ტრაციული ორგანო მ ხოლოდ იმ შემთხვევ აშია უფლებამოს ილი ცნოს სარჩელი, თუ ეს არ ეწინ ააღმდე გება საქართველოს კ ანონმდებლობას. ს არჩელის სრულ ად ან  ნაწილობრივ ცნო ბის შედეგია ს არჩელის დ აკმაყოფ ილება  სრულად ან  ნ აწილობრივ.  შესაბამ ის ად, სრულად ან ნ აწილობრივ გათავ ისუფლდებით სახელმწიფო ბაჟ ის გადახდ ისაგან. სარჩელის სრულად ცნო ბის შემთხვევ აში შეგიძლ იათ აღარ შე ავსოთ ფორმის მე-3 , მე-4 დ ა მე-5 გვერდები. ს არჩელის  ცნობაზე სრულად ან ნ აწილო ბრივ უ არის თქმის შემთხვევ აში შესაგებლ ის ფორმა ექვემდებარება სრულ ად შევ სებას .  
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mopasuxis pozicia mosarCelis mier miTiTebul  

davis faqtobriv garemoebebze 

SeniSvna-9   SeniSvna-10   SeniSvna-11   SeniSvna-12 

pirvel faqtobriv garemoebas - veTanxmebi 
      

mtkicebuleba: 

a. (danarTi ) 
....  

me-2 faqtobriv garemoebas - veTanxmebi 
      

mtkicebuleba: 

a. (danarTi ) 
....  

me-3 faqtobriv garemoebas - veTanxmebi 

      

mtkicebuleba: 

a. (danarTi ) 
....  

me-4 faqtobriv garemoebas - veTanxmebi 

      

mtkicebuleba: 

a. (danarTi ) 
....  

me-5 faqtobriv garemoebas - veTanxmebi 

      

mtkicebuleba: 

a. (danarTi ) 
....  

      
 

davis damatebiTi faqtobrivi garemoebebi 

SeniSvna-13   SeniSvna-14   SeniSvna-15 

1. faqtobrivi garemoeba 

      

mtkicebuleba: 

a. (danarTi ) 
....  

2. faqtobrivi garemoeba 

      

mtkicebuleba: 

a. (danarTi ) 
....  

      
.... 

                                                           

9 ფაქტობრივ ი გარემოება არის ერთ ი კონკრეტული მოვლენ ა, რომელიც მო ხდა თქვენს ა დ ა მოსარჩელეს შორ ის ს ადავო ურთ იერთობის ას (მაგ. უ არი ადმ ინის ტრაც იული აქტ ის გამოცემაზე). წინ ამდებარე გრაფაში ვალდებული ხართ დ ააფ იქსიროთ თქვენი პოზ იც ია მოს არჩ ელის მ იერ სარჩელში მით ითებულ თ ითოეულ  ფაქტობრ ივ გარემოებასთ ან დ აკავშირებით. შეგიძლ იათ აირჩ იოთ ხუთ ი პოზ იციიდან  ერთ-ერთი (,,ვეთან ხმები”; ,, არ ვეთანხმები”; ,,ნ აწილობრივ ვეთ ანხმე ბი” ; ,,არ ვ არ ინფორმირებულ ი”; ,,ს აქმის ათვ ის არ აქვს მნ იშვნელობა”). თუ ფაქტობრივ გარემოებას ნ აწილობრივ ეთ ანხმე ბით , ვ ალდებულ ი ხართ, დააკონკრეტოთ, თუ რა ნ აწილში მიგაჩნ იათ იგი უდ ავოდ დ ა რა ნ აწილში - ს ადავოდ. ვ ალდებულ ი ხართ, დ აას აბუთოთ თქვენი პოზიც ია, თ უკი ს არჩელში მით ითებულ ფაქტო ბრივ გარემოებას სრულად ან ნაწილობრ ივ არ ეთანხმე ბით, ან მ იგაჩნ იათ იგი საქმ ის ათვის მნიშვნელობის არმქონედ.  
10 თქვენი პოზ იცია, რომ ს არჩელში მ ითითებულ ფაქტობრ ივ გარემოებას სრულ ად ან ნ აწილობრივ  არ ეთ ანხმე ბით ან მიგაჩნ იათ  იგი საქმ ის ათვის  მნ იშვნელობის არმქონედ, შეს აძლოა  ემყარებოდეს სარჩელში მოცემულ  მტკიცებულებებს,  მათ  უარყოფას,  დამ ატებით მ ტკიცებულებებს ან/და დ ამ ატებით ფაქტობრ ივ გარემოებას. ამასთან,  თითოეულ მ ტკიცებულე ბასთ ან დ აკავ შირებით მ იუთ ითეთ იმ  გვერდზე, მუხლზე,  პუნქტზე,  აბზაცს ა თუ წინ ად ადებაზე, ს ადაც თქვენთვ ის მ ნიშვნელოვან ი ინფორმაც იაა მოცემულ ი. თუკ ი მ იგაჩნ იათ, რ ომ სარჩელში მ ითითებული მტკიცებულება  არ აა  დას აშვები, ამ მტკიცებულების გასწვრ ივ მ იუთ ითეთ სტანდარტულ ი ტექსტი (,,მტკიცებულება  არ არის დასაშვე ბი,  წარმოვადგინე შესაბამ ის ი შუ ამდ გომლობა”) და წარმოადგინეთ შუ ამდგომლო ბა მტკიცებით შუამდ გომ ლობათა ნაწილში. გაითვალ ისწინეთ, რომ ვალდებული ხართ,  მიუთითოთ  თქვენს ხელთ არსე ბული და თქვენთვის  ცნობილ ი ყველ ა მ ტკიცებულე ბის  შესახებ.  იმ  შემთხვევ აში, თუ  თქვენ, ს აპატ იო მ იზეზ ის  გამო, ვერ ახერხებთ  შესაგებელთან  ერთად მ ტკიცებულე ბის  წარმოდგენას, ვ ალდებულ ი ხართ, ამ მტკიცებულების დ ასახელების გასწვრ ივ მ იუთ ითოთ სტანდარტულ ი 
ტექსტი (,,წარმოვადგინე შუამდ გომლობა”) და წარმოად გინოთ შესაბამ ისი შუ ამდგომლობა მტკ იცებით შუამდგომლობათა ნ აწილში. წინააღმდეგ შემთ ხვევაში ჩ აითვლე ბა, რომ აღნიშნული მტკიცებულება  არ არსე ბობს, რაც მ ნიშვნელოვნად გაზრდ ის ს ასარჩელო მოთხოვნ ის დასაბუთებულად  მიჩნე ვის ა დ ა, შეს აბამ ის ად, მ ის ი დაკმ აყოფილების ალბათობის ხარ ისხს.  
11 თქვენი პოზიც ია მოს არჩელის  მიერ მ ითითებულ დავ ის ფ აქტობრივ გარემოებებზე უნდ ა ჩამო აყალ იბოთ ნ ათლად დ ა ლაკონურ ად. პოზ იციები მ იეთითება ს ათით აოდ (პუნქტობრივ ად) და ინომრება თან მიმდევრულ ად, არაბული ც იფრებით. გაითვალ ისწინეთ, რომ ს არჩელში მ ითითებულ ი ფ აქტობრივ ი გარემოებებისა დ ა მ ათზე თქვენი პოზ იც იის ნუმერაც ია უნდა ემთ ხვეოდეს ერთმანეთს. თ ითოეული პო ზიც იის  ტექსტი უნდა  შეიც ავდეს უ შუალოდ მ ის არგუმენ ტაც იას ა დ ა ამ არგუმენ ტაც იის დამ ადასტურებელ მტკ იცებულებათა ნ უსხას. მტკიცებულე ბები ერთმანეთისაგან გამო იყოფა აბზაცე ბით  დ ა ინომრება ანბან ის მ იხედვ ით (ა, ბ,  გ, ...). მოცემულ ფორმ აში არსებობს  ხუთ ი პოზ იციის დასაფ იქსირებელ ი გრაფ ა. ხუთზე მეტ ი პოზიც იის მ ითითებისას ვალდე ბული ხართ, დ აიცვათ ფორმის შევსების იგივ ე  სტილ ი (იხ. შეს აგებლ ის ს ანიმუშო ფორმა).  
12 პასუხში (შეს აგე ბელში) სრულყოფ ილად დ ა თან მიმდევრულ ად უნდ ა ასახოთ თქვენი  მოს აზრებები ს არჩელში მ ით ითებულ თითოეულ ფ აქტობრივ  გარემოებას ა და მ ტკიცებულე ბასთ ან დ აკავშირებით. თუ თქვენ არ ეთანხმებით ს არჩელში მოყვ ან ილ რომელიმე გარემოე ბას, ვ ალდებულ ი ხართ მიუთითოთ ამის მ იზეზ ი დ ა დაას აბუთოთ შეს აბამის ი არგუმენტ აციით; წინ ააღმდეგ შემთხვევ აში, გერთმევათ უფლება, შეასრულოთ ასეთი მოქმედება ს აქმის არსებითად გან ხილვ ის დროს.  
13 გარდა პოზ იციის ა მოს არჩელის მ იერ მით ითებულ ფ აქტობრივ გარემოებებზე, შეგიძლ იათ თ ავად მ იუთ ითოთ დავ ის დ ამატებით ი ფაქტო ბრივ ი გარემოებები. გაითვ ალის წინეთ, რომ თქვენ მ იერ მ ითითებულ ი ფაქტო ბრივ ი გარემოებებით უნდა  დასტ ურდებოდეს შეს აგე ბლის მ ართებულობა და მოს არჩელის  უფლებების დარ ღვევ ის ფაქტ ის არარსებობა. თქვენ თვითონ უნდა გან საზ ღვროთ, რომელი ფ აქტობრივ ი გარემოებები დაედოს საფუძვლ ად თქვენს შეს აგებელს  სას არჩელო მოთხოვნაზე. ამ ავე დროს, არ მიუთ ითოთ იმ  ფაქტობრივ გარემოებებზე, რომლებსაც ს აქმის ათვ ის არ აქვთ მნიშვნელობა ან /და არ შეუძლ იათ გავლენა მო ახდ ინონ დ ავის გადაწყვე ტაზე. ამგვ არ ფაქტობრ ივ გარემოებებს ს ას ამართლო არ მ იიღე ბს მხედველო ბაში. პ არალელურად, სას ამ ართლო უფლებამოს ილია ს აკუთარ ი ინ იც იატ ივ ითაც შე აგროვოს ფაქტობრ ივ ი გარემოებები.  
14 ფაქტობრივ ი გარემოების ნამდვ ილობა დ ასტურდება მტკიცებულებ(ებ)ით. თ ითოეულ ი ფაქტობრ ივ ი გარემოების დ ასადასტ ურებლად  ვალდე ბული ხართ, მ იუთ ითოთ თქვენს ხელთ  არსებული და თქვენთვის  ცნობილი ყველა  მტკიცებულების შეს ახე ბ. ამასთ ან,  თითო ეულ მტკიცე ბულებასთან  დაკ ავშირებით  მიუთითეთ იმ გვერდზე, მ უხლზე,  პუნქტზე,  აბზაცს ა თუ  წინად ადებაზე, ს ად აც თქვენთვის  მნ იშვნელოვ ან ი ინფორმაციაა  მოცემულ ი. იმ შემთხვევ აში, თუ  თქვენ, ს აპატიო  მიზეზის  გამო, ვერ  ახერხებთ შესაგე ბელთან  ერთად მ ტკიცებულების წარმოდგენ ას,  ვალდე ბული ხართ, ამ მტკ იცებულების  დას ახელე ბის  გასწვრ ივ მ იუთ ითოთ სტ ანდარტულ ი ტექსტი (,,წარმოვადგინე  შუ ამდგომლობა”) დ ა წარმოად გინოთ  შეს აბამ ის ი შუამ დგომლობა მტკ იცებით შუ ამდგომლო ბათ ა ნ აწილში. წინააღმდეგ  შემთხვევ აში ჩ აითვლება,  რომ აღნ იშნულ ი მტკიცებულება  არ  არსებობს, რაც  მნ იშვნელოვნ ად გაზრდ ის ს ას არჩელო მოთხოვნ ის დ ას აბუთებულ ად მიჩნევ ის ა დ ა, შესაბამ ისად , მ ის ი დ აკმაყოფილების  ალ ბათობის ხარ ისხს . პ არალელურად,  ს ასამ ართლო უფლებამოსილ ია ს აკუთარ ი ინიც იატივ ით აც შე აგროვოს მ ტკიცებულე ბები.  თუ კ ანონ ით ს ხვა  რამ  არ არის  დადგენ ილი,  
ადმინ ისტრ აციულ-სამ ართლებრივ ი აქტის არარ ა აქტ ად აღიარების, ბათ ილად ცნობის ან ძ ალად აკარგულად გამოცხადების შეს ახე ბ დავ აში, მტკ იცების ტვ ირთი ეკ ისრება იმ ადმინის ტრაციულ ორგანოს,  რომელმაც გამოსცა ეს  აქტ ი.  
15 ფაქტობრივ ი გარემოებები უნდა ჩ ამო აყალ იბოთ ნათლ ად დ ა ლაკონურ ად. ფაქტობრ ივი გარემოებე ბი მ იეთ ითება ს ათით აოდ (პუნქტობრ ივად) დ ა ინომრე ბა თ ანმიმდევრულად, არაბული ც იფრებით. მხოლოდ განს აკუთრებით გამონ აკლის შემთხვევ აში, როდესაც გარემ ოებები ისე არ იან ერთმანეთთან დ აკავ შირებული, რომ მ ათი ც ალ-ცალკე მ ით ითება შეუძლებელ ია, გართულდება რაიმე მოვლენ ის ან ფაქტ ის აღქმ ა და მოვლენის არს ის წვდომ ა, შეს აძლებელ ია, ერთ პუნქტ ში რ ამდენიმე გარემოების მ ით ითება. თ ითოეული ფაქტობრივი გარემოების ტექსტი უნდა შეიც ავდეს უშუალოდ გარემოების შინაარსს დ ა ამ გარემოების დ ამად ასტ ურებელ მტკიცებულებათ ა ნუს ხას. მტკიცე ბულებები ერთმანეთ ისაგან გამოიყოფა აბზ აცებით და ინომრება ან ბან ის მ იხედვ ით (ა, ბ, გ, ...). მოცემულ ფორმაში არსე ბობს ორ ი ფაქტობრ ივი გარემოების დ ასაფ იქსირებელ ი გრ აფა. ორზე მეტ ი ფაქტო ბრივ ი გარემოების მით ითებისას ვალდებული ხართ, დ აიცვ ათ ფორმის შევ სების იგივე  სტ ილი ( იხ. შე საგე ბლის სან იმუ შო ფორმა). ფაქტობრივი გარემოების შინ აარს ის თითოეულ გრაფაში ს იმბოლ ოთა რაოდენობა შეზ ღუდულ ია (მ აქსიმ უმ 1200  სიმ ბოლო - 15 ხაზ ი).  
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migaCniaT Tu ara, rom saqmis warmoeba unda Sewydes? 

diax   ris safuZvelze?       

ara   

SeniSvna-16 
 

migaCniaT Tu ara, rom sasamarTlom sarCeli ganuxilvelad unda datovos? 

diax   ris safuZvelze?       

ara   

SeniSvna-17 
 

migaCniaT Tu ara, rom sasamarTlom unda SeaCeros saqmis warmoeba? 

diax   romeli safuZvliT?       

ara   

SeniSvna-18 
 

xom ar apirebT, Segebebuli sarCelis aRZvras? 

diax   romeli safuZvliT?       

ara   

SeniSvna-19 

 

mopasuxis pozicia sasarCelo moTxovnasa  

da mis samarTlebriv safuZvlebze 

SeniSvna-20   SeniSvna-21   SeniSvna-22 

pirvel sasarCelo moTxovnas - veTanxmebi 

      

Sesagebeli moTxovnis samarTlebriv safuZvlebze: 

      
....  

me-2 sasarCelo moTxovnas - veTanxmebi 

      

Sesagebeli moTxovnis samarTlebriv safuZvlebze: 

      
....  

me-3 sasarCelo moTxovnas - veTanxmebi 

      

Sesagebeli moTxovnis samarTlebriv safuZvlebze: 

      
....  

      
.... 

                                                           

16 შესაბამის ი ს აფუძვლ ის მ ითითებით  (მაგ. საქმ ის გან ხილვ ა ს ხვა უწყების კომპეტენციაში შედ ის), შეგიძლ იათ მო ითხოვოთ, რომ ს ასამ ართლომ შეწყვ იტოს ს აქმის წარმოება სარჩელზე. საქმ ის წარმოების შეწყვეტ ის ს აფუძვლები მოცემულ ია ს ამოქალ აქო საპროცესო კოდექსის 272 -ე და ადმ ინის ტრაციული საპროცესო  კოდექსის მე-2 და 2 62-ე მუ ხლებში.  
17 შესაბამის ი ს აფუძვლ ის მ ითითებით  (მაგ. სარჩელ ი (განცხადება) დ აინ ტერესებულ ი პირ ის ს ახელ ით შეიტან ა იმ პირმ ა, რომელსაც არა აქვს ს აქმის წარმოების უფლებამოს ილება), შე გიძლ იათ მოით ხოვოთ, რომ სას ამართლომ ს არჩელი განუ ხილველ ად დ ატოვოს. ს არჩელის განუ ხილველად დ ატოვების ს აფუძვლები მოცემულ ია ს ამოქალ აქო საპროცესო კოდექსის 275-ე მუ ხლში.  
18 შესაბამის ი ს აფუძვლ ის მ ითითებით  (მაგ. მხარე იმყოფება ხანგრძლ ივ ს ამს ახურეობრ ივ მ ივლინე ბაში), შეგიძლ იათ მო ითხოვოთ, რომ ს ასამართლომ საქმ ის წარმოება  შეაჩეროს. ს აქმის წარმოების შეჩერების ს აფუძვლები მოცემულ ია სამოქალ აქო საპროცესო კოდექსის 279-ე და 280-ე მ უხლებში. საქმ ის წარმოება გან ახლდე ბა იმ გარემოებათ ა აც ილების შემდე გ, რომლებმაც გამო იწვ ია  წარმოების შეჩერება. წარმოების განახლების შემდეგ საქმ ის განხილვ ა გრძელდება საერთო წეს ით.  
19 შეგებებულ ი სარჩელ ი შეს აგებელთ ან ერთად ს არჩელის აგან თავდ აცვ ის ერთ-ერთი ს აშუ ალებაა, თუმც ა შეგე ბებულ ი სარჩელ ის წარდგენ ით თქვენ არა მ ხოლოდ პას იურ ად იც ავთ თავს  სარჩელ ისაგან, არამედ იმ ავდროულად თქვენს დამოუკ იდებელ მოთხოვნე ბს აყ ალ იბე ბთ მოსარჩელის წინ ააღმდე გ. შეგე ბებულ ი სარჩელ ის აღძვრ ა დასაშვე ბია ს აქმის ზეპირ ი განხილვ ისათვ ის მომზ ადების დ ამთავრებამდე. ს აქმის ზეპირ ი განხილვ ისათვ ის მომზ ადების დ ასრულებიდან ს ას ამართლო პაექრობის დ აწყებამდე შეგებე ბული სარჩელ ის წარდგენ ა დას აშვებია მხოლოდ ს აპატიო მ იზეზ ის არსებობისას.  გაითვ ალის წინეთ, რომ შე გებებულ ი ს არჩელის წარდგენ ა არ დ აიშვება, თუ ს ასარჩელო მოთხოვნ ა შეე ხება ადმ ინ ისტრაც იულ-ს ამართლებრ ივი  აქტ ის ბათილ ად ცნობას ან  ადმ ინ ისტრაც იულ-ს ამ ართლებრივ ი აქტ ის გამოცემას.  
20 მოსარჩელემ სარჩელი შეიძლე ბა აღძრას: (1)ად მინ ისტრ აციულ -სამ ართლებრივ ი აქტ ის ბათ ილად ცნობის ან ძ ალად აკარგულად გამოცხადების მოთხოვ ნით; (2)ად მინ ისტრ აციულ-სამ ართლებრივ ი აქტ ის გამოცემ ის მოთხოვნ ით; (3)ისეთ ი მოქმედების განხორც იელების ან ისეთი მოქმედების აგან თავ ის შეკ ავების მოთხოვნ ით , რომელიც არ გულ ის ხმობს ინდ ივიდ უალურ ი ადმ ინ ისტრ აციულ-სამ ართლებრივ ი აქტ ის გამოცემ ას. ვ ალდებულ ი ხართ, წინამდებარე გრაფ აში დააფიქს იროთ თქვენი პოზ იცია მოს არჩელის მ იერ სარჩელში მ ითითებულ თითოეულ მოთხოვნ ასთან მიმ ართებით. შეგიძლიათ  აირჩ იოთ სამ ი პოზ იციიდან  ერთ-ერთი (,,ვეთანხმები”; ,,ნ აწილობრივ ვეთ ანხმე ბი”; ,,არ ვეთ ანხმე ბი”). თუ  სას არჩელო მოთხოვნას ნაწილობრ ივ ეთან ხმებით, ვ ალდებულ ი ხართ, დააკონკრეტოთ, თუ რა ნაწილში მ იგაჩნიათ იგი მართებულ ად დ ა რა ნ აწილში - უმ ართებულოდ.  
21 სამართლებრივი ს აფუძვლები არის იმ ნორმ ათა ერთობლიო ბა, რომლებზეც ამყარე ბთ თქვენს შესაგებელს ს ასარჩელო მოთხოვნ ის ს ამ ართლებრივ ს აფუძვლებზე. ნორმათა შინ აარს ი გამომდ ინარეობს  სამ ართლებრივ ი აქტებიდ ან, ჩვე ულებებიდან დ ა ს ხვ. ნორმათ ა შინაარ სი შეგიძლ იათ განმ არტოთ თავ ისუფლ ად, თქვენს მოს აზრებებზე, ს ასამართლო გადაწყვე ტილებე ბსა დ ა პრაქტ იკაზე, საერთაშორისო სტ ანდ არტებზე, უც ხოურ კანონმდე ბლობას ა დ ა სხვ ა ს ახის არ გუმენტებზე მით ითებით. სამ ართლებრივ ი ს აფუძვლები იურიდ იულ ად უ ნდა აბათ ილებდეს ს ასარჩელო მოთხოვნ ას. ს ამ ართლებრივ ი საფუ ძვლების მით ითება სავ ალდებულო არ არ ის, თუმც ა გეძლევ ათ შეს აძლებლობა, სას ამ ართლოს თქვენი ს ამართლებრ ივი არგუმენ ტაც ია მ იაწოდოთ, რათა  დაარწმუნოთ იგი თქვენი შე საგე ბლის  მართებულო ბაში.  
22 თითოეული შეს აგებელ ი ს ასარჩელო მოთხოვ ნაზე დ ა მ ისი სამ ართლებრივ ი ს აფუძვლები უნდ ა ჩამო აყალ იბოთ ნ ათლად დ ა ლაკონ ურად. თქვენ ი პოზიც ია თ ითოეულ ს ასარჩელო მოთხოვნ ასთან დაკ ავშირებით მ იეთითე ბა ს ათით აოდ (პუნქტობრივად) დ ა ინომრება თან მიმდევრულად, არ აბულ ი ციფრებით. თითოეულ ი პოზ იციის ტექსტ ი შე იცავს  უშუ ალოდ პოზ იციასა დ ა მ ითითებას ამ პოზ იციის ს ამართლებრ ივ საფუ ძვლებზე. მოცემულ ფორმაში არსებობს სამ ი პოზ იციის დ ასაფ იქსირებელ ი გრ აფა. ს ამზე მეტ ი პოზ იციის მ ითითე ბის ას ვალდებულ ი ხართ, დაიცვ ათ ფორმის შევსე ბის იგივე ს ტილ ი (იხ. შეს აგებლ ის ს ან იმუშო ფორმა).  
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mtkicebiTi Suamdgomlobebi 

SeniSvna-23 

mowme faqtobrivi garemoeba(ebi) 

            

eqsperti faqtobrivi garemoeba(ebi) 

            

specialisti faqtobrivi garemoeba(ebi) 

            
SeniSvna-24 

 

Suamdgomlobebi mosarCelis mier warmodgenil mtkicebulebaTa dauSveblad cnobis moTxovniT. 

1.    
SeniSvna-25 

 

Suamdgomlobebi, sapatio mizezis gamo, mtkicebulebaTa warmodgenis gadavadebis Taobaze. 

1.    
SeniSvna-26 

 

Suamdgomlobebi mtkicebulebaTa gamoTxovis Taobaze. 

1.    
SeniSvna-27 

 

sxva saxis Suamdgomlobebi 

SeniSvna-28 

1. moTxovna 

      

argumentacia: 

      
.... 

2. moTxovna 

      

argumentacia: 

      
.... 

      

 

gaqvT Tu ara acileba mosamarTlis mimarT? 

diax    ris safuZvelze?       

ara   

SeniSvna-29 
 

dagWirdebaT Tu ara Tqven an/da dasabarebel pirs Tarjimani saqmis zepiri mosmenisas? 

diax    vis?       romeli enis mcodne?       
ara   

. 

                                                           

23 შუამდგომლო ბა არის თქვენ ი მ იმართვ ა სასამ ართლოსადმ ი კონკრეტული პროცესუ ალური მოქმედების გან ხორციელების მოთხოვნ ით. შუამდ გომლობა უნდა იყოს დ ასაბუთებულ ი, მ ასში კონკრეტულად უ ნდა მ იეთ ითოს მოთხოვნა  და მ ის ი არგუმენტ აცია, რომელიც უ ნ და შეეხებოდეს  შუ ამდგომლობაში დას მულ  ს აკითხთ ან უშუალო კ ავშირში მყოფ გარემოებებს. მტკიცებით ი შუ ამდგომლობე ბი შეე ხება მტკიცე ბულებებს.  
24 ზემოთ მოცემულია ს აქმ ის ზეპ ირ  მოსმენაზე მოწმეთა, ექსპერტთა  და სპეც იალ ისტთ ა მოწვევ ის გრ აფები.  მარცხენ ა მ ხარეს იწერება მოსაწვევ ი მოწმის, ექსპერტ ის ან/დ ა  სპეც იალ ისტ ის ს ახელ ი და გვ არი, ხოლო მარჯვენ ა მხარეს - იმ პოზ იციათა ან/დ ა დ ავის დამ ატებით ფ აქტობრივ გარემოებათა ნომრები, რომლებს აც  მ იგაჩ ნიათ, რომ დაადას ტურებენ აღნ იშნ ული პ ირები.  

25 მტკიცებულებები დ აუშვე ბელია, თუ: (1)საქმ ის გარემოებები, რომლებიც კანონ ის თანახმად უნდა დ ად ასტურდეს გარკვეული სახის მტკიცებულებებით, არ შე იძლება დ ადასტ ურდეს სხვ ა ს ახის მტკ იცებულებებით; (2)ისინ ი მოპოვებულ ია კანონ ის დ არღვევ ით; (3)მათ ს აქ მისათვ ის არ აქვთ მნ იშვნელობა. დ აუშვე ბელ  მტკიცებულებებს ს ას ამართლო ს აქმიდ ან ამოიღებს.  
26 თუკი საპ ატ იო მიზეზის გამო, შესაგებელს ვერ ურთავთ მტკიცებულებას , შეგიძლ იათ, იშუ ამდგომლოთ ს ასამართლოს წინაშე, რათა  მან მოგცეთ გონ ივრული ვ ად ა მის წარმოს ადგენ ად. ვ ალდებულ ი ხართ, შუ ამდგომლობაში მ იუთითოთ: (1)მტკ იცებულების დ ასახელება;  (2)წარმოდგენის  შეუძლებლობის ს აპ ატიო  მ იზეზ ი; (3)გონ ივრულ ი ვად ა მ ის წარმოსად გენად. თ ითოეულ ამ გვარ მ ტკიცებულე ბასთ ან მ იმართებით შუ ამდგომლო ბები მიეთ ითება სათ ითაოდ (პუნქტობრ ივად) დ ა ინომრება თ ანმ იმდევრულად,  არაბულ ი ციფრებით.  
27 თუკი საკუთ არი ძ ალებით ვერ  შეძელით მტკიცებულების მიღება იმ პირ ის აგან, ვისთან აც ეს მტკ იცებულება იმყოფება, შე გიძლ იათ იშუამდ გომლოთ სას ამართლოს წინ აშე, რათ ა ს ასამ ართლომ გამოითხოვოს იგი. ვ ალდებულ ი ხართ, შუ ამდგომლო ბაში მ იუთ ითოთ: (1)მტკიცებულების დასახელება; (2) იმ პოზ იციათა ან დავის დ ამ ატებით ფაქტობრ ივ გარემოებათ ა ნომრები, რომლებიც დ გინდე ბა ამ მტკ იცებულებით; (3)მტკ იცებულების მფლობელის სახელი დ ა გვარ ი (სახელ წოდება) დ ა მ ისი საცხოვრებელ ი ადგილი (ფაქტო ბრივ ი ად გილს ამყოფელი); (4)რა საფუძვლ ით გეთქვათ უ არი მტკიცებულების გადმოცემაზე; (5)რას  ეფუძნება თქვენი ვ არაუდ ი, რომ მტკ იცებულება თქვენ მ იერ მით ითებულ ი პ ირის ხელთაა . თითოეულ ამგვ არ მტკიცე ბულებასთან მ იმ ართებით შუამდ გომლობები მ იეთითება სათ ითაო დ (პუნქტობრივად) და ინომრება თ ანმ იმდევრულად , არ აბულ ი ციფრებით.  

28 ამ გრაფ აში შეგიძლ იათ ჩ აწეროთ  ნების მიერ ი სხვ ა ს ახის შუ ამდ გომლობა (მ აგ. ს აქმეში მესამე პირ ის ჩაბმის თაობაზე). თითოეულ ი შუ ამდგომლო ბა უ ნდა მ იუთ ითოთ ნათლ ად და ლ აკონურად. მოთხოვნები მ იეთითება სათ ითაოდ (პუნქტო ბრივ ად) და ინომრება თანმ იმ დევრულად, არ აბულ ი ციფრებით. თითოეულ ი მოთხოვნ ის ტექს ტი უნდა შეიც ავდეს უშუალოდ მოთხოვ ნის შინ აარსს  და მ ის არგუმენ ტაც იას. მოცემულ ფორმაში არსებო ბს ორი შუამდ გომლობის დას აფიქს ირებელ ი გრაფ ა. ორზე მეტ ი შუ ამდგომლობის მ ითითე ბის ას ვ ალდებული ხართ, დ აიცვ ათ ფორმის შევსე ბის  იგივე  სტილ ი.  
29 შესაბამის ი ს აფუძვლ ის მ ითითებით  (მაგ. მოსამართლე თავ ადაა დ ავის  მხარე), შეგიძლიათ განაც ხადოთ აცილება ს აქმის განმ ხილველი მოს ამ ართლის მ იმ ართ. მოსამ ართლის აცილების ს აფუძვლები მოცემულ ია სამოქალ აქო საპროცესო კოდექსის 29-ე, 30 -ე, 31-ე მ უხლებს ა და ადმ ინისტრაც იული  საპროცესო კოდექსის მე-7 მუ ხლში.  
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Tqvens interesSi Sedis saqmis morigebiT damTavreba. morigeba warmoadgens davis gadawyvetis 

yvelaze swraf, efeqtur da iaf saSualebas. amasTan, geZlevaT SesaZlebloba, Tavad 

gansazRvroT davis Sedegi, aseve, aRmofxvraT konfliqti erTmaneTs Soris. 

sasamarTlo sxdomamde mxareTa morigebis SemTxvevaSi mxareebi mTlianad Tavisufldebian 

saxelmwifo baJis gadaxdisagan, xolo sasamarTlo sxdomaze morigebis SemTxvevaSi 

saxelmwifo baJis odenoba naxevrdeba. 

mourigeblobis negatiuri Sedegebia: 

» rTuladganWvretadi Sedegi; 

» xangrZlivi sasamarTlo procesi; 

» sasamarTlo xarjebi; 

» sasamarTlosgareSe xarjebi; 

» yoveldRiuri xarjebi. 
. 

 

Tanaxma xarT Tu ara, rom saqme daamTavroT morigebiT? 

diax  morigebis pirobebi:       

ara  radgan       

SeniSvna-30 

 

TandarTuli sabuTebis nusxa 

SeniSvna-31   SeniSvna-32 

danarTi 1: 

danarTi 2:  

furclebis saerTo raodenoba:       

.... 

                                                           

30 დააფიქს ირეთ თქვენი პოზ იცია ს აქმის  მორიგე ბით დ ამთავრებასთან დაკ ავშირებით. თ ანხმო ბის შემთხვევ აში მიუთითეთ თუ რა  პირობებით ხართ თან ახმ ა მორიგებაზე. უ არის შემთ ხვევაში ვალდებული ხართ, დ აას აბუთოთ თქვენ ი უარ ი (მიუთითოთ უ არის მოტ ივებზ ე). ადმინ ისტრ აციულ ი ორგანო მხოლოდ იმ შემთ ხვევაშია უფლებამოსილ ი ს აქმე მორიგე ბით დ აამთავროს, თუ ეს არ ეწინააღმდეგება საქ ართველოს კანონმდებლო ბას.  
31 ვალდებულ ი ხართ, შესაგებელს დ აურთოთ მასში მ ითითებული ყველ ა მტკ იცებულება, გარდა იმ შე მთხვევ ისა, როდეს აც, საპ ატ იო მ იზეზ ის გამო, ვერ ახერხებთ მ ათ წარმოდ გენას დ ა აღნ იშნ ულის თ აობაზე მ იუთითეთ მტკ იცებით შუ ამდგომლობათა ნ აწილში. წერილო ბითი მ ტკიცებულე ბები, როგორც წესი, წარდგენ ილ  უნდ ა იქნეს დედნ ის სახით. თუ წერილობით ი მტკ იცებულების დედანი უცხო ენაზეა შედ გენილ ი, იგი უნდ ა ითარგმნო ს ქართულად ( აფხაზეთში შესაძლე ბელია აფ ხაზურ ი თარ გმან იც). ნორმატ იულ ი მ ასალ ის დ ართვა ს არჩელზე მხოლოდ განს აკუთრებით გამონ აკლის შემთხვევებშია გამართლებულ ი. თ ანდართულ ი ს აბუთები იწერება ს ათ ითაოდ (პუნქტობრ ივად) დ ა ინომრება თ ანმ იმდევრულად არაბული ც იფრებით (მ აგ. დ ან ართი 1, დ ან ართი 2, ...). თ ითოეული საბუთის გას წვრივ მ იუთითეთ ფურცლების რ აოდენობაზე, ხოლო ნუს ხის  დასრულების შემდეგ - ფურცლების ს აერთო რაოდენობაზე. თ ითოეულ თან დართულ ს აბუთს ზედ ა მ არჯვენა კუთ ხეში უნდ ა წააწეროთ - ,,დ ანართ ი X” . დან ართის ნო მერი უნდ ა ემთხვეოდეს შესაგებლ ის ფორმაში დაფიქსირებულ რ იგითობას .  
32 სასამ ართლოს უნდ ა წარუდ გინოთ  შესაგებლისა დ ა თანდ ართული საბუთების იმდე ნი ასლ ი, რამდენ ი  მოს არჩელეც არის საქმეში.  

http://www.hcoj.gov.ge/
mailto:council@hcoj.gov.ge
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Tanaxma xarT Tu ara, rom sasamarTlom saqme ganixilos zepiri mosmenis gareSe? 

diax    

radgan       ara   

SeniSvna-33 

 

ra dro dagWirdebaT mTavar sxdomaze Tqveni poziciis dasabuTebisaTvis? 

15 wuTi  radgan 
 

ramden sxdomaSi migaCniaT gonivrulad davis ganxilvis dasruleba? 

I sxdomaSi  radgan 
SeniSvna-34 

 

Tanaxma xarT Tu ara, rom sasamarTlom saqme ganixilos daCqarebuli wesiT? 

diax    

radgan       ara   

SeniSvna-35 

 

Tqven mier miTiTebul romel misamarTze isurvebdiT sasamarTlo Setyobinebis miRebas? 

ZiriTad misamarTze drois optimaluri Sualedi: 00:00 - 10:00 

 

 

Tanaxma xarT Tu ara, rom werilobiTi masalebi miiRoT eleqtronuli fostis meSveobiT? 

diax    

radgan       ara   

SeniSvna-36 
 

gTxovT, gaiTvaliswinoT!  

sasamarTloSi saqmis ganxilva mimdinareobs Tanasworobisa da SejibrebiTobis principis 

safuZvelze _ Tqven gekisrebaT rogorc faqtebis miTiTebis, aseve maTi damtkicebis tvirTi. 

saqmis saboloo Sedegi damokidebulia imaze, Tu rogor daasabuTebT Tqvens pozicias da 

romeli mtkicebulebiT daadasturebT maT anu warmatebas ganapirobebs Tqveni profesionalizmi 

da Tqvens mier warmodgenili mtkicebulebebi. 

 

Cemi (Cemi marwmuneblis) codnis, informirebulobisa da rwmenis saukeTeso gamovlinebiT, am 

formaSi faqtebi mivuTiTe sruli saxiT da isini Seesabameba sinamdviles. vacnobiereb, Tu ra 

SedegTan aris dakavSirebuli monacemebis araswori an/da arasruli miTiTeba. 
 

  

      

 

 

dd/TT/201 w. 

xelmowera xelmomweris saxeli, gvari Sevsebis TariRi 
 

Sevsebuli forma SegiZliaT CaabaroT sasamarTlos kancelariis (misaRebis) moxeles an gamoagzavnoT fostis 

meSveobiT. sasamarTlos kancelaria (misaRebi) muSaobs 09:30-dan 18:00 saaTamde, orSabaTidan paraskevis CaTvliT. 

.... 
 

                                                           

33 წარმოადგინეთ თქვენ ი მოსაზრება ს აქმის ზეპირ ი მოსმენ ის გარეშე განხილვ ის თაობაზე. ს აქმის ზეპირ ი მოსმენ ის გარეშე განხილვ ა მნ იშვნელოვნ ად უწყობს ხელს დ ავ ის სწრაფ ად გადაწყვეტას,  ზოგავს თქვენს დროს და ს ახსრებს. თქვენი დ ა მოს არჩელის თ ანხმო ბის შემ თხვევაში ს ასამ ართლო უფლებამოს ილ ია, მაგრ ამ არ აა ვალდებული, ს აქმე გან იხილოს ზეპ ირი მოსმენ ის გარეშე.  
34 მოცემული გრაფ ის შევსე ბა ს ავ ალდებულო ა იმ შემთხვევ აშიც, თუ თქვენ თან ახმ ა ხართ, ს ასამ ართლომ საქმე გან იხილოს ზეპ ირი მოსმე ნის გარეშე. პოზ იც იის დას აბუთებაში იგულ ისხმე ბა მთ ავარ ი სხდომის უშუ ალოდ თქვენთვის განკუთვნ ილ ი ნაწილ ი. თუ ირჩევთ 25-ზე მეტ წუთს ან 2-ზე მე ტ სხდომ ას, ვ ალდებულ ი ხართ, მიუთითოთ, თუ რაში მდგომ არეობს თქვენი ს აქმის  სპეციფ იკური ს ირთულე. ამასთ ან, გაითვალ ისწინეთ, რომ სას ამ ართლოსათვის  სავ ალდებულო არაა თქვენ მიერ მ ითითე ბული დრო და ს ხდომათ ა რაოდენობა.  
35 დაჩქარებულ ი წეს ით საქმ ის გან ხილვ ის დროს ს ასამ ართლო უფლებამოს ილ ია: (1)შე ამოკლოს თქვენ მიერ შეს აგე ბლის ან შე გებებულ ი ს არჩელის წარდგენ ის ვ ადა;  (2)მესამე პ ირს არ განუს აზ ღვროს ვ ადა ს არჩელზე საკუთ არი მოს აზრებების წარდგენ ის ათვის; (3) არ დაადგინოს მხარეების მ იერ ექსპერტის დ ანიშვნასთ ან დ აკავშირებით საკუთ არი მოს აზრებების წარდგენ ის ვ ადა; (4)შე უმოკლოს მხარეებს ექსპერტის დ ასკვნ ასთან დ აკავ შირებით ს აკუთარ ი მოსაზრებე ბის  წარდგე ნის ვ ად ა.  
36 შეგიძლ იათ განაცხადოთ თან ხმობა, რომ წერილობით ი მას ალები გადმოგეგზავნოთ ელექტრონულ ი ფოსტის მეშვეობით, რაც უ ზრუნველყოფს მათ უფრო დროულ მოწოდებასა და კომფორტულ ხელმ ის აწვდომობას. ამავე დროს, ს ას ამართლოს სპეც იალურ ი პროგრამ ა დ როის რეალურ რეჟიმში მო გაწვდ ით ინფორმაციას თქვენს ს აქმეზე განხორც იელებულ ი ყველა არსებითი ცვლ ილების თაობაზე.  

http://www.hcoj.gov.ge/
mailto:council@hcoj.gov.ge

